
1.2 Az éves munkához kötődő szakmai feladatok 2023/2024. 
 

  
ELVÉGZENDŐ FELADAT, TEVÉKENYSÉG FELELŐS 

 
HATÁRIDŐ 

AUGUSZTUS 
 

  

AJTP szakmai beszámoló elkészítése a 2022/23. évi 
munkáról 

igazgatóhelyettes 
(programgazda) 

08.24. 

AJTP pénzügyi elszámolás és beszámoló elkészítése a 
2022/23. tanévi támogatás felhasználálsáról 

igazgatóhelyettes 
(programgazda) 

08.24. 

A kollégiumi feladatellátás tárgyi és személyi 
feltételeinek biztosítása 

igazgató 
(Zalaegerszegi 
Tankerületi Központ)) 

08. 24. 

Tagintézmények bejárása, állapotellenőrzés tagintézmény-vezető 
 

08. 25. 

KRÉTA adminisztrációs rendszer – tantárgyfelosztás 
elkészítése 

igazgatóhelyettes 08. 25. 

Dolgozók balesetvédelmi és munkavédelmi oktatása tagintézmény-vezető 
 

08. 28. 

Kollégiumi csoportok – nevelési és foglalkozási – 
kialakítása, csoportnévsorok és szobabeosztások 
elkészítése 

igazgatóhelyettes 
tagintézmény-vezető 

08. 31. 

Beköltözés a kollégiumba 
 

tagintézmény-vezető 
nevelőtanárok 

08. 31. 

SZEPTEMBER 
 

  

Szülői értekezlet a 9. évfolyamos tanulók szülei 
számára – csak írásbeli tájékoztatás 

igazgató, 
igazgatóhelyettes 
tagintézmény-vezető 

09. 01. 

Pedagógusok munkaköri leírásainak elkészítése 
 

igazgatóhelyettes 
tagintézmény-vezető 

09.01. 

Pedagógusok munkaidő beosztása, órabeosztások 
átdolgozása 

nevelőtanárok 
 

09. 01. 

Pedagógusok heti időbeosztása 
 

tagintézmény-vezető 09. 01. 

Pedagógusok éjszakai ügyeleti beosztása 
 

tagintézmény-vezető 09. 01. 

Pedagógusok és diákok tanórai beosztása 
 

tagintézmény-vezető 09. 05. 

Tanévnyitó megbeszélés a ZTE edzőivel, vezetőivel tagintézmény-vezető 
 

09. 05. 

Világjáró sorozat előadása – Peru – Keresztury VMK – 
Kovács Károly Tagkollégium 

nevelőtanárok 09.05. 

9. évfolyamos tanulók megismertetése a várossal, 
fontosabb intézményekkel (gyalogos bejárás) 

9. évfolyamos 
csoportvezetők 

09. 07. 



Tanulók balesetvédelmi oktatása 
 

tagintézmény-vezető 
nevelőtanárok 

09. 08. 

Tanulók és dolgozók balesetvédelmi és 
munkavédelmi oktatásának jegyzőkönyvei 

tagintézmény-vezető 09. 08. 

Szociális segítő – tájékoztatás, bemutatkozás tagintézmény-vezető 
 

09. 08. 

KIR adatbázis frissítése igazgatóhelyettes 
tagintézmény-vezető 

FOLYAMATOS 

Csapatépítő tréning a 9. évfolyamos tanulók számra  
Teleki Blanka Kollégium 

Preisz Judit 
pszichológus 

09.13. 

Új kollégisták köszöntése – Kaffka Margit 
Tagkollégium 

Barkáné Zsigmond 
Natália 

09.13. 

Szakkörök meghirdetése 
 

tagintézmény-vezető 
nevelőtanár 

09. 15. 

9. évfolyamos tanulók köszöntése – Teleki Blanka 
Kollégium 

tagintézmény-vezető 
 

09.14. 

Küldöttgyűlések – tagintézményenként 
beszámoló az előző félév eseményeiről, 
eredményeiről, szabad kimenők elfogadása 

DÖK segítő tanárok 09. 15. 

Gyógyszerkészlet feltöltése (15.000-20.000.- Ft) 
 

tagintézmény-vezető 09. 15. 

Pedagógusok munkaidőt nem érintő munkavégzésre 
irányuló további jogviszonyának írásos bejelentési 
kötelezettsége 

tagintézmény-vezető 09. 15. 

Az európai kultúra napja – Falumúzeum-látogatás 
Kaffka Margit Tagkollégium 

Sümegi Géza 
Gyimes Ákos 

09.20. 

Hátrányos és halmozottan hátrányos helyzetű tanulók 
felmérése 

tagintézmény-vezető 
nevelőtanár 

09.22. 

A magyar népmese napja – könyvtári foglalkozás 
Teleki Blanka Kollégium 

Horváth Anita Mónika 09.27. 

A kollégium Közoktatási esélyegyenlőségi tervének 
aktualizálása 

igazgatóhelyettes 
 

09.28. 

DÖK tagok összehívása, programok tervezése 
 

DÖK segítő tanár 09.28. 

Őszi gyalogtúra az Alsóerdőre, a Sport és élménypark 
megtekintése 
Teleki Blanka Kollégium 

Bárdossi Marianna 09.28. 

Kollégiumi törzskönyv vezetése 
 

tagintézmény-vezető 09.29. 

Belső ellenőrzési ütemterv elkészítése – 
tagintézményenként  

tagintézmény-vezető 09.29. 

Szakköri programok tervezetének elkészítése 
 

nevelőtanár 09.29. 

Csoportnaplók kitöltése 
 

nevelőtanár 09.29. 

Nevelési terv elkészítése 
 

nevelőtanár 09.29. 



Tantárgyi szintfelmérések megszervezése, 
lebonyolítása 

tagintézmény-vezető 
nevelőtanár 

09.29. 

Tanulók lakcímbejelentése 
 

tagintézmény-vezető 
nevelőtanár 

09.29. 

Kerékpározás, túrák 
Kaffka Margit Tagkollégium 

nevelőtanárok FOLYAMATOS 

OKTÓBER 
 

  

Világjáró sorozat előadása – Arab-félsziget 
Keresztury VMK – Kovács Károly Tagkollégium 

nevelőtanárok 10.03. 

Az állatok világnapja – kutyás bemutató, látogatás a 
Bogáncs Állatmenhelyre 
Kaffka Margit Tagkollégium 

Takács-Miszori Mária 10.04. 

Megemlékezés az aradi vértanukról  
- minden tagintézmény – részvétel a városi 

rendezvényen 

nevelőtanárok 10.05. 

AJTP monitoring elkészítése a gimnázium 
programfelelősével közösen 

Käsz Ildikó 
programgazda 

10.09. 

A lelki egészség világnapja – prevenciós foglalkozás 
Teleki Blanka Kollégium 

Preisz Judit 
pszichológus 

10.10. 

Németh Miklós grafikusművész kiállítása 
Apáczai ÁMK – Kovács Károly Tagkollégium 

nevelőtanárok 10.11. 

KIR-STAT 2023 adatszolgáltatás elkészítése igazgatóhelyettes 
tagintézmény-vezető 

10.15. 

Ünnepélyes faültetés 
Kaffka Margit Tagkollégium 

Sümegi Géza 10.17. 

Megemlékezés az 1956-os forradalom és 
szabadságharc évfordulójáról – minden tagintézmény 

nevelőtanárok 10.19. 

Teleki Napok 
(koszorúzás, ünnepi műsor, gólyaavató, stb.) 

tagintézmény-vezető 
Ragán Katalin 
pszichológus 

10.25-26. 

ŐSZI SZÜNET 
10. 27. – 11. 06.  

  

NOVEMBER 
 

  

Asztalitenisz házibajnokság 
Kovács Károly Tagkollégium 

Németh János 11.07-TŐL 

A magyar nyelv napja 
Kaffka Margit Tagkollégium  

Sümegi Géza 11.13. 
 

Kovács Károly Napok (külön terv alapján) tagintézmény-vezető 
nevelőtanárok 

11. 14-15. 

Egészségnevelési előadás 
Teleki Blanka Kollégium 

Bujtor Csilla védőnő 11.16. 

Modern pályautak - Pályaorientációs előadás 
Teleki Blanka Kollégium 

Preisz Judit  
pszichológus 

11.22. 

Öko-játszóház: Kézműves foglalkozás az 
újrahasznosítás jegyében (adventre készülődés) 
Teleki Blanka Kollégium 

Kun Erzsébet 11.23. 



Bűnmegelőzési előadás „Az Internet veszélyei”  
Teleki Blanka Kollégium 

Tóth László R. őrnagy 11.30. 

ZVKK Nevelési értekezlet igazgató 
igazgatóhelyettes 

11. 30. 

Egészség hónap – előadások, bemutatók 
Kaffka Margit Tagkollégium 

Melczer Anita FOLYAMATOS 

Asztalitenisz verseny 
Kaffka Margit Tagkollégium 

Tóth Endre 
 

FOLYAMATOS 

Csocsó verseny 
Kaffka Margit Tagkollégium 

Gyimes Ákos FOLYAMATOS 

DECEMBER 
 

  

Adventi felolvasás a könyvtárban 
Teleki Blanka Kollégium 

Kun Erzsébet 12.04. 

Mikulás kupa (Kovács- Kaffka) 
Kaffka Margit Tagkollégium 

Tóth Endre  12. 06. 

Mikulás-nap – Kovács Károly Tagkollégium Németh Tamás 
 

12. 06. 

Adventi kihívás – személyiségfejlesztő foglalkozás 
Teleki Blanka Kollégium 

Preisz Judit 
pszichológus 

12.07. 

Karácsonyi műsor, ünnepi vacsora  
Teleki Blanka Kollégium 

Bárdossi Marianna 
Temesvári-Czere Edit 

12. 14. 

Mézeskalács sütés 
Teleki Blanka Kollégium 

Temesvári-Czere Edit 12.18. 

Karácsonyi ünnepély 
Kaffka Margit Tagkollégium 

 Melczer Anita 12. 19. 

TÉLI SZÜNET 
12. 22. – 01 08. (12. 21.– 01. 02.) SZAKKÉPZÉS 

  

JANUÁR 
 

  

Új év- új szokások – prevenciós foglalkozás 
Teleki Blanka Kollégium 

Preisz Judit 
pszichológus 

01.15. 

Műveltségi vetélkedő 
Kovács Károly Tagkollégium 

Németh Tamás 01.17. 

Röplabda mérkőzés (Teleki-Kaffka) 
 

Magyari Attila 01.17. 

Az első félév vége 
 

 01.19. 

Értesítés az első félév tanulmányi eredményéről 
 

 01.26. 

Félévi írásbeli beszámolók elkészítése tagintézmény-vezető 
nevelőtanárok 

01.30. 

Tagintézményi félévzáró nevelési értekezletek tagintézmény-vezető 
nevelőtanárok 

01.30. 
 

FEBRUÁR 
 

  

Félévzáró nevelési értekezlet igazgató 
igazgatóhelyettes 

02. 02. 



Küldöttgyűlés – tagintézményenként  
(félévi beszámoló, szabadkimenők megszavazása, 
szobatisztasági verseny stb.) 

DÖK segítő tanár 
tagintézmény-vezető 
 

02.06. 

Farsang – népszokások megismerése 
Teleki Blanka Kollégium 

Horváth Anita Mónika 02.07. 

Részvétel a városi farsangon 
Teleki Blanka Kollégium 
Kaffka Margit Tagkollégium 

Kun Erzsébet 
Melczer Anita 
Takács Tamás 

02.13. 

Egyéni tanulási utak – tanulásmódszertani előadás 
Teleki Blanka Kollégium 

Preisz Judit 
pszichológus 

02.15. 

Rejtvényfejtő verseny 
Kovács Károly Tagkollégium 

Horváth László 02.21. 

Részvétel a Kommunista Diktatúra Áldozatainak 
Emléknapja alkalmából rendezett városi 
programokon 
Teleki Blanka Kollégium 

nevelőtanárok 02.22. 

Kulturális bemutató 
Teleki Blanka Kollégium 

Bárdossi Marianna 02.28. 

MÁRCIUS 
 

  

Tavaszi megújulás – relaxációs foglalkozás 
Teleki Blanka Kollégium 

Preisz Judit 
pszichológus 

03.05. 

Nőnapi köszöntő 
Kovács Károly Tagkollégium 

tagintézmény-vezető 
nevelőtanárok 

03.07. 

Nőnapi köszöntő 
Kaffka Margit Tagkollégium 

Tóth Endre 03.08. 

Történelmi társasjáték március 15. alkalmából 
Teleki Blanka Kollégium 

Ragán Katalin 03.13. 

Éves beiskolázási terv elkészítése, elküldése a 
fenntartónak jóváhagyásra 

igazgató 
igazgatóhelyettes 

03.13. 

Megemlékezés az 1848-49-es forradalom és 
szabadságharc évfordulójáról  
minden tagintézmény 

nevelőtanárok 03.13. 

Kaffka-napok 
Megemlékezés a névadóról 

tagintézmény-vezető 
 

03.19-21. 
 

Húsvéti készülődés – kézműves foglalkozás 
Teleki Blanka Kollégium 

Kun Erzsébet 
Temesvári Czere Edit 

03.21. 

A víz világnapja – tudáspróba-teszt 
Kaffka Margit Tagkollégium 

Takács Tamás 03.22. 

TAVASZI SZÜNET 
03.27– 04.08. (03.27-04.03.) SZAKKÉPZÉS 

  

ÁPRILIS 
 

  

Labdarúgó évfolyambajnokság 
Kovács Károly Tagkollégium 

Somogyi Róbert 04.09-TŐL 

A magyar költészet napja– Városi Könyvtár 
Kaffka Margit Tagkollégium 

Gyimes Ákos 
Takács-Miszori Mária 

04.11. 

A magyar költészet napja Horváth Anita Mónika 04.11. 



Teleki Blanka Kollégium 
A Holokauszt magyar áldozatainak emléknapja - 
érzékenyítő foglalkozás 
Teleki Blanka Kollégium 

Preisz Judit 
pszichológus 

04.16. 

Ballagási ünnepély 
Kaffka Margit Tagkollégium 

Takács-Miszori Mária 04. 20. 

Tagintézményi ballagás, végzős tanulók vacsorája 
Teleki Blanka Kollégium 

Ragán Katalin 
Rosta Diána 

04. 24. 

Végzős tanulók búcsúztatása 
Kovács Károly Tagkollégium 

nevelőtanárok 04. 25. 

Májusfaállítás a leánykollégiumok előtt 
Kovács Károly Tagkollégium 

tagintézmény-vezetők 
 

04. 30. 

ZVKK nevelési értekezlet 
 

igazgató 
igazgatóhelyettes 

04. 30. 

MÁJUS 
 

  

A magyar sport napja – röplabda, asztalitenisz, 
pentanque 

nevelőtanárok 05.05. 

Gyalogtúra a Jánkahehyen csoportonként  
Kovács Károly Tagkollégium 

nevelőtanárok 05.13-15. 

Egészség – és sport napok 
Teleki Blanka Kollégium 

Bárdossi Marianna 
Kun Erzsébet 
Preisz Judit 

05. 15-16. 

Kollégisták újrajelentkeztetése a 2023/24. tanévre 
 

igazgatóhelyettes 
tagintézmény-vezető 

05.21. 

Sárkányhajó túra 
Kaffka Margit Tagkollégium 

Gyimes Ákos 05.22. 

Kerékpártúra Alsóerdőre 
Teleki Blanka Kollégium 

Horváth Anita Mónika 
Temesvári-Czere Edit 

05.28. 

Következő tanévre újrajelentkező kollégisták 
kérelmeinek elbírálása 

igazgató 
igazgatóhelyettes, 
tagintézmény-vezető 

05.31. 

Szülők, tanulók értesítése a felvételről (amennyiben a 
középiskolák átadják a tanulók szüleinek értesítési 
címeit) 

igazgatóhelyettes 05.31. 

Kirándulás 
Kaffka Margit Tagkollégium 

nevelőtanárok FOLYAMATOS 

JÚNIUS 
 

  

Megemlékezés – Nemzeti összetartozás napja  
tagintézményenként 

nevelőtanárok 06.04. 

Májusfa kitáncolás a leánykollégiumokban Kun Erzsébet 
tagintézmény-vezetők 

06.06. 
 

Röplabda bajnokság 
Kaffka Margit Tagkollégium 

Gyimes Ákos 
Takács-Miszori Mária 

FOLYAMATOS 

Érettségiző, vizsgázó és gyári szakmai gyakorlatukat 
teljesítő tanulók kollégiumi elhelyezési igényeinek 
felmérése és beosztásának elkészítése 

tagintézmény-vezetők 
nevelőtanárok 

06.12. 



Utolsó tanítási nap  
 

06.15. 

KRÉTA – Köznevelési Regisztrációs és Tanulmányi 
Alaprendszer – előzetes tantárgyfelosztás elkészítése, 
tanulók átjelentkeztetése a 2023/24. tanévre, új tanulók 
felvételének regisztrálása 

igazgatóhelyettes 06.15. 

Tagintézmények bejárása, állapotfelmérés, 
karbantartási, felújítási igények jelzése a 
Tankerületnek 

igazgató 
igazgatóhelyettes 
tagintézmény-vezető 

06.20. 

Tanév végi írásbeli beszámolók elkészítése tagintézmény-vezető 
nevelőtanárok 

06.24. 

9. évfolyamos tanulók beiratkozása igazgatóhelyettes, 
tagintézmény-vezető 

06. 26-28. 

Második félév kollégiumi statisztikájának elkészítése igazgatóhelyettes 
tagintézmény-vezető 

06.28. 

JÚLIUS  
 

  

Tagintézményi félévzáró értekezletek tagintézmény-vezető 
nevelőtanárok 

07.03. 
 

Tanévzáró nevelési értekezlet 
Az éves munka értékelése 

igazgató 
igazgatóhelyettes 
tagintézmény-vezető 

07. 05. 

Beszámoló elkészítése az éves szakmai munkáról a 
tankerületnek 

igazgatóhelyettes 
 

07.08. 

Érettségiző, vizsgázó tanulók, nyári szakmai 
gyakorlatukat teljesítő tanulók felügyeletének 
biztosítása 

igazgató 
igazgatóhelyettes 
tagintézmény-vezető 

07.26. 

 
 
 


