1.2 Az éves munkahoz kot6do szakmai feladatok 2023/2024.

ELVEGZENDO FELADAT, TEVEKENYSEG FELELOS HATARIDO
AUGUSZTUS
AJTP szakmai beszamol¢ elkészitése a 2022/23. évi igazgatdhelyettes 08.24.
munkarol (programgazda)
AJTP pénziigyi elszamolas és beszamolo elkészitése a | igazgatohelyettes 08.24.
2022/23. tanévi tdmogatas felhasznélalsardl (programgazda)
A kollégiumi feladatellatas targyi és személyi igazgato 08. 24.
feltételeinek biztositasa (Zalaegerszegi
Tankertileti K6zpont))
Tagintézmények bejarasa, allapotellendrzés tagintézmény-vezetd 08. 25.
KRETA adminisztraciés rendszer — tantargyfelosztas | igazgatéhelyettes 08. 25.
elkészitése
Dolgozok balesetvédelmi és munkavédelmi oktatdsa | tagintézmény-vezetd 08. 28.
Kollégiumi csoportok — nevelési és foglalkozasi — igazgatohelyettes 08. 31.
kialakitasa, csoportnévsorok és szobabeosztasok tagintézmény-vezetd
elkészitése
Bekoltozés a kollégiumba tagintézmény-vezetd 08. 31.
nevelStanarok
SZEPTEMBER
Sziil6i értekezlet a 9. évfolyamos tanulok sziilei igazgato, 09.01.
szamara — csak irdsbeli tajékoztatas igazgatohelyettes
tagintézmény-vezetd
Pedagogusok munkakori leirasainak elkészitése igazgatohelyettes 09.01.
tagintézmény-vezetd
Pedagdgusok munkaidd beosztasa, 6rabeosztasok nevelGtanarok 09. 01.
atdolgozasa
Pedagogusok heti id6beosztasa tagintézmény-vezetd 09.01.
Pedagogusok éjszakai tigyeleti beosztasa tagintézmény-vezetd 09.01.
Pedagdgusok és didkok tanorai beosztasa tagintézmény-vezeto 09. 05.
Tanévnyité megbeszélés a ZTE edzdivel, vezetdivel tagintézmény-vezetd 09. 05.
Vilagjaro sorozat el6adédsa — Peru — Keresztury VMK - | nevel6tandrok 09.05.
Kovéacs Karoly Tagkollégium
9. évfolyamos tanuldk megismertetése a varossal, 9. évfolyamos 09.07.

fontosabb intézményekkel (gyalogos bejaras)

csoportvezetdk




Tanuldk balesetvédelmi oktatdsa tagintézmény-vezetd 09. 08.
nevelStanarok

Tanuldk és dolgozok balesetvédelmi és tagintézmény-vezetd 09. 08.

munkavédelmi oktatdsanak jegyzékonyvei

Szocidlis segitd — tajékoztatas, bemutatkozas tagintézmény-vezetd 09. 08.

KIR adatbazis frissitése igazgatohelyettes FOLYAMATOS
tagintézmény-vezeto

Csapatépit6 tréning a 9. évfolyamos tanuldk szamra Preisz Judit 09.13.

Teleki Blanka Kollégium pszicholégus

Uj kollégisték koszontése — Kaffka Margit Barkdné Zsigmond 09.13.

Tagkollégium Natalia

Szakkorok meghirdetése tagintézmény-vezetd 09.15.
nevelStanar

9. évfolyamos tanuldk koszontése — Teleki Blanka tagintézmény-vezetd 09.14.

Kollégium

Kiildottgytlések — tagintézményenként DOK segit tanarok 09.15.

beszamolo az el6z4 félév eseményeirdl,

eredményeirdl, szabad kimendk elfogadasa

Gydgyszerkészlet feltoltése (15.000-20.000.- Ft) tagintézmény-vezetd 09.15.

Pedagogusok munkaidét nem érinté munkavégzésre | tagintézmény-vezetd 09.15.

irdnyuld tovabbi jogviszonyanak irdsos bejelentési

kotelezettsége

Az eurdpai kultira napja — Falumtzeum-latogatas Stimegi Géza 09.20.

Kaffka Margit Tagkollégium Gyimes Akos

Hatranyos és halmozottan hatranyos helyzet tanuldk | tagintézmény-vezetd 09.22.

felmérése nevel&tanar

A magyar népmese napja — konyvtari foglalkozas Horvath Anita Ménika | 09.27.

Teleki Blanka Kollégium

A kollégium Kozoktatasi esélyegyenldségi tervének igazgatOhelyettes 09.28.

aktualizalasa

DOK tagok 6sszehivasa, programok tervezése DOK segitd tanar 09.28.

Oszi gyalogtira az Alséerddre, a Sport és élménypark | Bardossi Marianna 09.28.

megtekintése

Teleki Blanka Kollégium

Kollégiumi torzskonyv vezetése tagintézmény-vezetd 09.29.

Belsé ellendrzési titemterv elkészitése — tagintézmény-vezetd 09.29.

tagintézményenként

Szakkori programok tervezetének elkészitése nevelStanar 09.29.

Csoportnaplok kitoltése nevelStanar 09.29.

Nevelési terv elkészitése nevelStanar 09.29.




Tantargyi szintfelmérések megszervezése, tagintézmény-vezeto 09.29.

lebonyolitasa nevelGtanar

Tanuldk lakcimbejelentése tagintézmény-vezetd 09.29.
nevelStanar

Kerékparozas, turak nevelStandrok FOLYAMATOS

Kaffka Margit Tagkollégium

OKTOBER

Vilagjaro sorozat el6adasa — Arab-félsziget nevelStanarok 10.03.

Keresztury VMK - Kovacs Karoly Tagkollégium

Az allatok vildgnapja — kutyas bemutato, latogatas a Takacs-Miszori Maria | 10.04.

Bogéncs Allatmenhelyre

Kaffka Margit Tagkollégium

Megemlékezés az aradi vértanukrol nevelStanarok 10.05.

- minden tagintézmény — részvétel a varosi

rendezvényen

AJTP monitoring elkészitése a gimnazium Kasz Ildiko 10.09.

programfeleldsével kbzosen programgazda

A lelki egészség vilagnapja — prevencios foglalkozas Preisz Judit 10.10.

Teleki Blanka Kollégium pszicholdégus

Németh Miklds grafikusmiivész kidllitasa nevelStanarok 10.11.

Apéczai AMK - Kovacs Kéroly Tagkollégium

KIR-STAT 2023 adatszolgaltatas elkészitése igazgatohelyettes 10.15.
tagintézmény-vezetd

Unnepélyes faiiltetés Stimegi Géza 10.17.

Kaftka Margit Tagkollégium

Megemlékezés az 1956-o0s forradalom és nevelStanarok 10.19.

szabadsagharc évforduldjarol — minden tagintézmény

Teleki Napok tagintézmény-vezetd 10.25-26.

(koszoruzas, tinnepi misor, golyaavato, stb.) Ragan Katalin
pszicholégus

Osz1 SZUNET

10. 27. - 11. 06.

NOVEMBER

Asztalitenisz hazibajnoksag Németh Janos 11.07-TOL

Kovdcs Karoly Tagkollégium

A magyar nyelv napja Siimegi Géza 11.13.

Kaffka Margit Tagkollégium

Kovacs Karoly Napok (kiilon terv alapjan) tagintézmény-vezetd 11. 14-15.
nevelStanarok

Egészségnevelési el6adas Bujtor Csilla védénd 11.16.

Teleki Blanka Kollégium

Modern palyautak - Palyaorientacios eléadas Preisz Judit 11.22.

Teleki Blanka Kollégium pszichologus

Oko-jatszéhaz: Kézmiives foglalkozas az Kun Erzsébet 11.23.

Ujrahasznositds jegyében (adventre késziil6dés)
Teleki Blanka Kollégium




Blinmegel$zési el6adas ,, Az Internet veszélyei” Toéth Laszlé R. 6rnagy | 11.30.

Teleki Blanka Kollégium

ZVKK Nevelési értekezlet igazgato 11. 30.
igazgatohelyettes

Egészség honap — el6adadsok, bemutatok Melczer Anita FOLYAMATOS

Kaffka Margit Tagkollégium

Asztalitenisz verseny Téth Endre FOLYAMATOS

Kaffka Margit Tagkollégium

Csocso verseny Gyimes Akos FOLYAMATOS

Kaffka Margit Tagkollégium

DECEMBER

Adventi felolvasas a konyvtarban Kun Erzsébet 12.04.

Teleki Blanka Kollégium

Mikulas kupa (Kovacs- Kaffka) Té6th Endre 12. 06.

Kaffka Margit Tagkollégium

Mikulas-nap — Kovacs Karoly Tagkollégium Németh Tamas 12. 06.

Adventi kihivas — személyiségfejleszt6 foglalkozas Preisz Judit 12.07.

Teleki Blanka Kollégium pszicholégus

Karacsonyi misor, tinnepi vacsora Bardossi Marianna 12.14.

Teleki Blanka Kollégium Temesvari-Czere Edit

Mézeskalacs siités Temesvari-Czere Edit | 12.18.

Teleki Blanka Kollégium

Karacsonyi iinnepély Melczer Anita 12.19.

Kaffka Margit Tagkollégium

TELI SZUNET

12. 22. - 01 08. (12. 21.- 01. 02.) SZAKKEPZES

JANUAR

Uj év- 1ij szokasok — prevencios foglalkozéas Preisz Judit 01.15.

Teleki Blanka Kollégium pszicholégus

Miveltségi vetélkedd Németh Tamas 01.17.

Kovacs Karoly Tagkollégium

Roplabda mérkézés (Teleki-Kaffka) Magyari Attila 01.17.

Az els¢ félév vége 01.19.

Ertesités az elsé félév tanulméanyi eredményérsl 01.26.

Félévi irasbeli beszamolok elkészitése tagintézmény-vezetd 01.30.
nevelStanarok

Tagintézményi félévzard nevelési értekezletek tagintézmény-vezeto 01.30.
nevelStanarok

FEBRUAR

Félévzaro nevelési értekezlet igazgato 02. 02.

igazgatohelyettes




Kiildottgytilés — tagintézményenként DOK segit tanar 02.06.
(félévi beszamolo, szabadkimendk megszavazasa, tagintézmény-vezetd
szobatisztasagi verseny stb.)

Farsang — népszokasok megismerése Horvath Anita Monika | 02.07.
Teleki Blanka Kollégium

Részvétel a varosi farsangon Kun Erzsébet 02.13.
Teleki Blanka Kollégium Melczer Anita

Kaffka Margit Tagkollégium Takacs Tamas

Egyéni tanulasi utak — tanuldasmodszertani el6adas Preisz Judit 02.15.
Teleki Blanka Kollégium pszicholégus

Rejtvényfejtd verseny Horvath Laszlo 02.21.
Kovdcs Karoly Tagkollégium

Részvétel a Kommunista Diktattra Aldozatainak nevelStanarok 02.22.
Emléknapja alkalmabdl rendezett varosi

programokon

Teleki Blanka Kollégium

Kulturalis bemutato Bardossi Marianna 02.28.
Teleki Blanka Kollégium

MARCIUS

Tavaszi megujulas — relaxacios foglalkozas Preisz Judit 03.05.
Teleki Blanka Kollégium pszicholégus

Noénapi koszonté tagintézmény-vezetd 03.07.
Kovdcs Karoly Tagkollégium nevelétandrok

Nénapi koszontd Toth Endre 03.08.
Kaffka Margit Tagkollégium

Torténelmi tarsasjaték marcius 15. alkalmabol Ragan Katalin 03.13.
Teleki Blanka Kollégium

Eves beiskolazasi terv elkészitése, elkiildése a igazgato 03.13.
fenntartonak jovahagyasra igazgatohelyettes
Megemlékezés az 1848-49-es forradalom és nevelStanarok 03.13.
szabadsagharc évforduldjarol

minden tagintézmény

Kaffka-napok tagintézmény-vezetd 03.19-21.
Megemlékezés a névadordl

Husvéti késziil6dés — kézmiives foglalkozas Kun Erzsébet 03.21.
Teleki Blanka Kollégium Temesvari Czere Edit

A viz vilagnapja — tudasproba-teszt Takacs Tamas 03.22.
Kaffka Margit Tagkollégium

TAVASZI SZUNET

03.27—-04.08. (03.27-04.03.) SZAKKEPZES

APRILIS

Labdarago évfolyambajnoksag Somogyi Robert 04.09-TOL
Kovacs Karoly Tagkollégium

A magyar koltészet napja— Varosi Konyvtar Gyimes Akos 04.11.
Kaffka Margit Tagkollégium Takacs-Miszori Mdria

A magyar koltészet napja Horvath Anita Monika | 04.11.




Teleki Blanka Kollégium

A Holokauszt magyar aldozatainak emléknapja - Preisz Judit 04.16.
érzékenyito foglalkozas pszichologus
Teleki Blanka Kollégium
Ballagasi iinnepély Takacs-Miszori Maria | 04. 20.
Kaffka Margit Tagkollégium
Tagintézményi ballagas, végzds tanuldk vacsordja Ragan Katalin 04. 24.
Teleki Blanka Kollégium Rosta Didna
Végz0ds tanulok bucstiztatasa nevelStanarok 04. 25.
Kovéacs Karoly Tagkollégium
Majusfaallitas a leanykollégiumok el6tt tagintézmény-vezetok | 04.30.
Kovacs Karoly Tagkollégium
ZVKK nevelési értekezlet igazgatd 04. 30.
igazgatohelyettes
MAJUS
A magyar sport napja — roplabda, asztalitenisz, nevelGtanarok 05.05.
pentanque
Gyalogtura a Jankahehyen csoportonként nevelStanarok 05.13-15.
Kovéacs Karoly Tagkollégium
Egészség — és sport napok Bardossi Marianna 05.15-16.
Teleki Blanka Kollégium Kun Erzsébet
Preisz Judit
Kollégistak ujrajelentkeztetése a 2023/24. tanévre igazgatdhelyettes 05.21.
tagintézmény-vezetd
Sarkanyhajé tura Gyimes Akos 05.22.
Kaffka Margit Tagkollégium
Kerékpartara Alsoerddre Horvath Anita Monika | 05.28.
Teleki Blanka Kollégium Temesvari-Czere Edit
Kovetkezd tanévre tjrajelentkez6 kollégistak igazgatd 05.31.
kérelmeinek elbiralasa igazgatohelyettes,
tagintézmény-vezetd
Sziildk, tanulok értesitése a felvételrdl (amennyiben a | igazgatdhelyettes 05.31.
kozépiskolak atadjak a tanuldk sziileinek értesitési
cimeit)
Kirdndulas nevelStanarok FOLYAMATOS
Kaftka Margit Tagkollégium
JUNIUS
Megemlékezés — Nemzeti Osszetartozas napja nevelStanarok 06.04.
tagintézményenként
Majusfa kitancolds a lednykollégiumokban Kun Erzsébet 06.06.
tagintézmény-vezetdk
Roplabda bajnoksag Gyimes Akos FOLYAMATOS
Kaffka Margit Tagkollégium Takacs-Miszori Mdria
Erettségizd, vizsgazo és gyari szakmai gyakorlatukat | tagintézmény-vezetk | 06.12.

teljesit6 tanuldk kollégiumi elhelyezési igényeinek
felmérése és beosztasanak elkészitése

nevelGtanarok




Utols¢ tanitasi nap 06.15.

KRETA - Koznevelési Regisztracids és Tanulmanyi igazgatohelyettes 06.15.

Alaprendszer — el6zetes tantargyfelosztas elkészitése,

tanulok atjelentkeztetése a 2023/24. tanévre, j tanuldk

felvételének regisztralasa

Tagintézmények bejarasa, allapotfelmérés, igazgatd 06.20.

karbantartasi, feltjitasi igények jelzése a igazgatohelyettes

Tankeriiletnek tagintézmény-vezetd

Tanév végi irasbeli beszamolok elkészitése tagintézmény-vezetd 06.24.
nevelStanarok

9. évfolyamos tanuldk beiratkozasa igazgatohelyettes, 06. 26-28.
tagintézmény-vezetd

Masodik félév kollégiumi statisztikdjanak elkészitése | igazgatohelyettes 06.28.
tagintézmény-vezeto

JULIUS

Tagintézményi félévzaro értekezletek tagintézmény-vezetd 07.03.
nevelStanarok

Tanévzaro nevelési értekezlet igazgato 07. 05.

Az éves munka értékelése igazgatohelyettes
tagintézmény-vezetd

Beszamold elkészitése az éves szakmai munkardl a igazgatdhelyettes 07.08.

tankertiletnek

Erettségizd, vizsgazo tanuldk, nyari szakmai igazgatd 07.26.

gyakorlatukat teljesitd tanuldk feliigyeletének igazgatohelyettes

biztositasa

tagintézmény-vezetd




